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1.OBIIME ITOJIOKEHUA

1.1.Hacrosiiee Tlonoxkenue periaameHTUpyeT mpaBoBoit ctatyc Ob1iero coopaHus
(xoH(epeniun) (nanee — O6Iee codpanue) pabOTHUKOB YacTHOrO 00pa30BaTEILHOIO
YUpEXKACHUS  JOMOJIHUTENBHOrO mpodeccuoHambHoro obpazoBanus  «MHCTUTYT
MEePEenoAroTOBKH U MOBBIIICHUS KBaIMpUKanum» (naigee — MHCTUTYT).

1.2.ITonoxxenne pa3paboTaHo ¢ Ieapl0 opraHuzanuu 3GPEeKTUBHON padOTHI
o011ero coopaHusi.

1.3.Ilonoxxenue ompenesnser AESTEIbHOCTb, OTBETCTBEHHOCTh YYaCTHUKOB
Oo1ero cobpanus, a Takxke cxemy B3auMojercTBusa O01Iero codpanus ¢ TUPEKTOPOM
U coTpyaHukamu MucTutyTa.

1.4.ITonoxxeHue pa3pabOTaHO HA OCHOBE CIAEAYIOIIMX JOKYMEHTOB:

o OenepanpHbli 3akoH «O0 oOpazoBanuu B Poccuiickoit ®epeparuu» OT
29.12.2012 Ne 273-®3;

e (DenepanpHbli 3aKkOH «O HEKOMMepUeckux opranu3anusx» ot 12.01.1996 Ne 7-
D3;

e «Tpynosou konekc Poccuniickonn @enepanum» ot 30.12.2001 N 197-®D3

e VYcras UHcTHTyTA;

e JIpyrue JIOKaJbHble HOpPMaTUBHBIE aKThl MIHCTUTYTA.

2. KOMIIETEHIA OBIIEI'O COBPAHUA

2.1.00mee coOpaHue SBISIETCS KOJJICTHAIBHBIM TPEICTABUTEIBLHBIM OPTaHOM
ynpasienust MTHCTUTyTOM.

2.2.06mee coOpaHue CcO3bIBa€TCd B  LENAX  BBINOJIHEHUS  NpPUHIUIA
KOJUIETUAJIbHOCTH yIipaBieHus: MHCTUTYTOM [i71s pelieHust Harnbosee BaXHbIX BOIIPOCOB
¢dbyHkunonupoBanus Mactutyta

2.3.3agagamu OO11er0 COOpaHUs SIBISIOTCS:

e o0ecrieueHue TMpaB OOYYAIOIIMXCS, MX 3aKOHHBIX TPEACTaBUTENEH WU
paboTHHKOB MHCTUTYTA HA yyacTHe B ynpasieHuu MHcTUTyTOM;

e peayM3alus IIpaB Ha CaMOCTOSTENIBHOCTh MHCTHTyTa B PEIIEHHH BOIIPOCOB,
CIIOCOOCTBYIOUIMX ONTUMAJIbHOM OpraHu3aluu 0o0pa3oBaTENbHOrO IMpolecca U
(MHaHCOBO-XO03SIMICTBEHHOU nedarenbHocTH MHCTHTYTA.

2.4 Komnerennus O61iero coopanusi:

® PaccMOTpPEHHUE BOMPOCOB OXPaHbl U OE30MaCHOCTH yCIOBUN TpyAa paOOTHUKOB,
OXPaHBbI KU3HU U 3/I0pOBbs oOyuaromuxcst B UHcTUTyTE;

® PAcCMOTpPEHHE NPOrpaMMbl KOMIUIEKCHOTO pa3BuTUs MHCTUTYTA;

e paccmoTpeHue otdyeta 00 ucnonHeHuu Ilnana pabotsl koyektuBa MHCTUTYTA
3a y4eOHbIN TOJ;

e paccmotpenue [1nana pabotsl UHCTUTYTA HA y4eOHBIN TOI;

e pa3paboTKa M TMpEACTaBICHUE Ha paccMoTpeHue Yupenutemo WHcTuTyTa
MPEJIOKEHUN 10 JajJbHEUIIEMY pa3BUTHI0O MHCTUTYTAa, OCHOBHBIX HAIpaBJICHUI
NesATEIbHOCTH, COBEPILICHCTBOBAHUIO YUeOHON U MaTepUalibHOM 0a3bl;

® NPUHATHE B paMKax JEWCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENIbCTBA HEOOXOIUMBIX MEp,
OTpaXIAIIMX TMEAArorMYecKuX W JPYyrux pabOTHUKOB aJMHHHUCTPALlUA  OT



HEOOOCHOBAHHOTO  BMEIIATENIbCTBA B HUX MPO(ECCHOHANBHYIO  JESTEIBHOCTD,
OTpaHUYCHHS CAaMOCTOSATEILHOCTH MIHCTUTYTa, €r0 cCaMOyIPaBIsieMOCTH;

® CO3J]aHUE TPU HEOOXOAMMOCTH BPEMEHHBIX WM TOCTOSHHBIX KOMHCCHIA,
COBETOB, YCTAHOBJICHUE UX MOJHOMOYHUH, CPOKA UX MOJHOMOYHM, UX KOJIMYECTBEHHOTO
COCTaBa, U30paHUe UX YJICHOB, PACCMOTPEHHE PE3yIbTAaTOB UX PAOOTHI;

e 00CYXJCHHEC W TMPUHATHE JIOKAIBHBIX HOPMATHUBHBIX AaKTOB, PETYIHUPYIOITUX
TPYJOBBIC OTHOIICHHSI M HHBIE, HEMIOCPEICTBEHHO CBS3aHHBIC C HUMU;

e 0OCyXXJeHHE TEepPCIeKTUB pa3BUTHS WHCTUTYTa, BHECEHHE MPEANIOKEHUN IS
BKitoueHus B [Iporpammy paszsutust UuctutyTa;

® DCIICHHE BOIPOCOB COIMAIBLHOM 3alMThl PAOOTHUKOB W OOyYarOIIMXCS
HNHuctuTyTa;

e ormpejeneHue mMep, cnocodcTByromux Oonee 3ddexTuBHON padbote MHCTHTYTA,
pa3paboTKa M BHECEHME MNpeJIoKEeHUH AupekTopy HWHCTHUTYyTa 1O BOIpocam
yiIydimieHus:  QyHKIIMOHUpOBaHWsS  VMHCTHTYyTa, COBEpIIICHCTBOBAHUS  TPYIOBBIX
OTHOILICHUH;

® OCYIIECTBJICHHE OOIIECTBEHHOIO KOHTPOJS 3a paboToil agMUHHCTpAIUH
HNHucTuTyTa 110 0XpaHe 310pOBbs paOOTHUKOB M 00YYAIOIIKXCs, CO3AHUI0 O€30MaCHBIX
YCIIOBUM TpyJia U yueOsl;

® BEHIJBHKCHUE KOJUICKTUBHBIX TpeOOoBaHWU paOOoTHHKOB MHCTHTYTa W M30paHue
MOJTHOMOYHBIX MPEACTABUTENECH ISl yJacTHs B Pa3pelICHUH KOJIEKTUBHOTO TPYIOBOTO
cropa.

2.5.K uckirountensHoi kommneTeHImu O01ero coopanusi OTHOCUTCS:

® paccMOTpEHHUE MOJIOKEHUS 00 OIyIaTe TpyAa U MaTEPUATIbHOM CTUMYJIMPOBAHUU
pabotHukoB MHCTUTYTA;

® paccMOTpEHHUE MOJIOKEHUS O CTPYKTYPHBIX nojpaszzaenenusx Mucturyra;

® pacCMOTpEHHE TMpPaBWJI BHYTPEHHETO paclopsiika OOyYaromuxcs, MpaBuil
BHYTPEHHETO TPYIOBOTO PACHOPSIKA.

2.5.00mmM cobpaHueM TPUHUMAETCS PEUICHHE O COIVIACOBAaHMHM YKa3aHHBIX
JIOKAJIbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB, PETIAMEHTHPYIOMIUX AesITeNbHOCTh MHCTHTYTA, 1100
0 HEOOXOAMMOCTH UX TOPAOOTKH.

2.6.Pemenust OOmiero coOpaHus, MPUHATHIE B Mpejesiax ero MOJHOMOYUN U B
COOTBETCTBHM C JCUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM Pocculickoi ®Denepanmu,
00s13aTeIbHBI JUIs UCTIOTHEHUS BceMu wieHaMu OO01ero coopanus.

3.COCTAB OBHIETI'O COBPAHUA

3.1.IlpaBo Ha ywactue B OOmEM cOOpaHMM C TPaBOM TIo0JIOCa HUMEIOT BCE
KaTeropuu paboTHUKOB MHCTHUTYTA.

3.2.0061ee coOpaHue cuuTaercs MpaBOMOYHBIM, €CIIM B HEM MPUHAIN YYacTUE HE
MeHee 2/3 cnucoYHoro cocraBa paboTHUKOB MHCTUTYTA.

3.3.1ns Beaenus OOmiero cobpaHusi U3 €ro CoCcTaBa OTKPBITHIM T'OJIOCOBAHHEM
n30upaeTcsl mpejceaaresib U CEKpeTaph CPOKOM Ha OJMH KaJICHIAPHBINA TOM, KOTOPHIC
UCITIOJTHSIFOT CBOM O0S3aHHOCTH Ha OOIIIECTBEHHBIX HaYasax.

3.4.Ilpencenarens Ob1ero coopanws:



OpraHu3yeT AesaTebHOCTh O0IIero coopaHus;
OpTraHU3yeT MOJTOTOBKY M MIPOBEICHUE 3aCCIaHNs;
OTJIAIIaeT TIOBECTKY JTHS;

® KOHTPOJIUPYET BBIMOIHEHUE penieHuit O0miero coopanusi.
3.5.Cekperapp OO6miero coopaHusi:

® BEJCT MPOTOKOJIBI 3aCEIaHuUM;

® OCYIIECTBISICT XPaHCHHUE JJOKYMEHTAIIUH;

e [PUHUMAET y4yacTHE€ B €ro padboTe Ha pPaBHBIX C JPYIMMH YYaCTHUKAMU
YCIIOBHSIX.

4.I1TPABA, OBA3AHHOCTHU U OTBETCTBEHHOCTDb OBIIETI'O COBPAHUA

4.1.00mee coOpanre UMeET MPaBo:

® CO3/1aBaTh BPEMCHHBIC WIIM TIOCTOSSHHBIE KOMHCCHH, PEIIAIONINE BOIPOCHI,
BXOJISIIIKE B KoMneTeH1 o O01ero coopanus;

® MpeaaraTh JTUPEKTOPY HNucturyTa TUTaH MEpPOTPHUITHN 11(0)
COBEpPIIICHCTBOBaHUIO paboThl HCTUTYTA;

® BHOCHTH B MOBecTKY OOIIIeT0 cOOpaHus OTIEIbHBIE MPEUIOKCHUS B OTHOIIICHUH
opranuzanuu paboTsl KoutekTuBa MHCTUTYTA.

4.2.06miee cobpanue 00513aHO JOOPOCOBECTHO BBIMOJIHATH BO3JIOKEHHBIE HA HETO

byHKIHU.
4.3.0011ee coOpaHre HECET OTBETCTBEHHOCTD:

® 33 CcOONIOZEHUE MPHU OCYUIECTBICHUM CBOEH NEATEIBHOCTH 3aKOHOAATENbCTBA
Poccuiickon ®@enepanuuy;

® 33 HEHaJJIeXKAlllee BBINOJIHEHNUE (MJIM HE BBIIIOJHEHHE) CBOUX (DYHKIIUN;

® 33 KOMIIETEHTHOCTh IPUHUMAEMbIX PEIICHUN U UX UCIIOJHEHHUE;

® 32 pa3BUTHUE NMPUHIUIIOB CAMOYIIPaBJICHUS;

e 3a ynpodeHue apToputeTHocTr O0111eT0 cCOOpaHus.

5.IPABA, OBA3AHHOCTU U OTBETCTBEHHOCTDH YJIEHOB OBLIEI'O
COBPAHUA

5.1.Ynenst OO6mIero coopanus UMEIOT MPaBO:

® y4acTBOBaTh B JIENIOBOM U CBOOOJHOM OOCYXIIEHUH BCEX BOIIPOCOB,
paccMaTpHuBaeMbIX Ha 3aceIaHUsAX OOIIEero coOpaHus;

® OTKPHITO BHICKa3aTh CBOC MHEHHUE;

® BHOCUTh Ha paccMmorpenHue OOmero coOpaHus BHE IUIaHa JIIOOOW BOMPOC,
Kacaromuics aesrenbHoctd Mucerturyra;

® BHOCHUTH MIPEIIOKEHHS TI0 MJIAHUPOBAaHKIO paboThl OOIIEero coOpanus;

® 3aMpamuBaTh y aJMUHUCTpanuu MHCTUTyTa HEOOXOAMMBIE MaTepHallbl IS
noAroToBku k O0IIEeMy coOpaHuio;

® IPUHUMATh WIK HE IPUHUMATH perienre OOuiero coopanus;

® KOHTPOJMPOBATh BIMOJHEHUE peneHni O61ero coopaHus;

® BXOJWTH B IPyrue OpraHbl camoynpasieHus MuacTuTyra;



® pellaTb MWHBIE BONPOCHI B COOTBETCTBUMM € HacTosmuM llomoxenuem u

nopyueHusiMu npeaceaarens OOmero coopanus.
5.2.Ynensl 0611ero coopanus 00s13aHbl:

® COJEHCTBOBATh JTOCTHKEHUIO Liened u 3anad OOuero coopanus, onpeaeeHHbIX
HacTosmuM [lonoxxeHunewm;

e coOmro/1aTh Y CTaB U JOKaJIbHbIE HOpMAaTHUBHBIE aKThl IHCTHUTYTA;

® aKTUBHO Yy4acTBoBaTb B pabore OOmiero coOpaHus, mnoceuiaTb 3aceAaHus,
TOTOBUTH HEOOXOIMMbIE MATEPHAJIBI K 3aCEIaHUsM;

® KayeCTBEHHO M CBOEBPEMEHHO BBINOJHATH BCE pelieHus U nopydeHus OOiero
coOpaHus;

® TOTOBHTb JOKJIAJIbI, BEICTYIUICHUS, HEOOXOUMYIO IOKYMEHTAIIUIO;

e CcOOJII0/IaTh TAKT U YBAXXEHUE K MHEHHIO IPYTUX wieHoB O0miero coopanus;

® TpU3HaBaTh U BHIIOJIHATH TpeOOBaHUA HacTosero [lomoxenus.

5.3.Unensr OOmero coOpaHus HECYT KOJUIGKTHBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a
IPUHUMAEMbIE PEIIEHUS WIH UX OTCYTCTBUE.

6.0PTAHU3ALUA AEATEJIBHOCTHU OBLIIEI'O COBPAHUS

6.1.Pemenne o mpoBeneHuu cobpanus (kKoHdpepeHmun) paboTHUKOB MHCTHUTyTa
npuHumMaet llegarornueckuii coBer.

6.2.1loBectka naHs ® jgara mnpoBeacHus OOmero coOpaHus ONPEACIAIOTCS
npenacenareiaem O61iero coopanus.

6.3.00mee coOpaHue cUHWTAeTCs MPABOMOYHBIM, €CIM B €ro padoTe MPHUHSIIH
ydacThe He MEHEE OJHOM TPETH cocTaBa paboTHUKOB MHCTUTYTA.

6.4.Bce BompocChl pemarTcs OTKPHITBIM roJIOCOBaHUEM 4WieHOB O0I1Iero coopaHusl.

6.5.Pemenne OOmiero coOpaHusi CYUTAeTCs NPHUHATHIM, €CIU 3a HETO
IIPOT0JIOCOBANIO 0OJIEE OJOBUHBI YHACTBOBABILIUX B TOJIOCOBAHUHU.

6.6.1To kaxxnomy Bompocy OOuM coOpaHreM MPUHUMAETCS pElIeHHE C YKa3aHUEM
CPOKOB HCIIOJTHEHUS M YKa3aHUEM OTBETCTBEHHBIX UCIIOJHUTENEH.

6.7.B cnydae Hecoryacus ¢ MPUHATHEIM pemreHreM dieH O01mero coopaHus MOKeT
MMCbMEHHO M3JIOXKUTh CBO€ MHEHHE, KOTOPOE MOJICKUT 00s13aTEIbHOMY BKIIOYEHHUIO B
poToKO 3aceganust O01mero coopaHus.

6.8.Pemenuss OOmiero coOpaHus, MPUHATHIE B TPEIENax €ro IMOJHOMOYUN U B
COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickon denepannu, 1mMociie UxX yTBEPKICHUS
nupektopoM  WHcTUTyTa  SBASIOTCS  OOS3aTENBHBIMU ISl MCIIOJIHEHUS  BCEMU
pabotHukamu MHCcTUTYTA.

6.9.Pemeanss OOmero coOpaHWsi CBOCBPEMEHHO JOBOJATCS JO CBEICHHUS BCEX
paboTtHukoB MHCTHUTYTA.

7. AEJIOITPOU3BOACTBO

7.1.006s3aTenbHbIM JoKyMeHTOM OO0111er0 coOpaHust SIBJSETCS MPOTOKOJ 3acCeaHus.
7.2 IlpoTokobl 3aceqanuii BeaeT cekperapb OO01ero coopaHusi.
7.3.I1potokonbl 3acemanuii OOmiero cobpanust opOPMIISIIOTCS B COOTBETCTBUU C
oOuMMu TpeOOBaHUAMHU K 0(OPMIICHHUIO JICJTOBOM JOKYMEHTAIMU. B Ka)X10M MPOTOKOJIC
4



YKa3bIBAETCSl €r0 HOMEp, JlaTa MPOBENEHUs 3aceJaHusl, KOJIMYECTBO MPHUCYTCTBYIOIIUX,
MOBECTKAa 3acelaHus, KpaTkas, HO SICHas W HCUEPIbIBAIONIAs 3alHCh BHICTYIUICHHH,
3aMeuYaHus U MpeaiokeHus ujeHoB OO1mero coOpaHus, MPUHATOE PEIICHUE IIO0
00CyKIaeMOMY BOIIPOCY.

7.4 . Hymepanus MpOTOKOJIOB BEACTCS OT Hadalla KaJleHAapHOTO To/ia.

7.5 .11poTokosbl MOAMKUCHIBAIOTCS TIpeiceaTeneM u cekpetapem OO01iero coopanusi.

7.6.1IpOoTOKOBI IPOHYMEPOBBIBAIOTCS MTOCTPAHUYHO U MPOITHYPOBBIBAOTCS.

7.7.Xpanenne nokymentanuu O01iero coopanusi oCyecTBIsIET cekpeTapb O011ero
coOpanus.

7.8.IIpotokonbr  OOmiero coOpaHusi XpaHATCA TMOCTOSHHO B MHCTUTyTE U
NEePealoTCs MO aKTy.

8. MOPSAJOK BHECEHUSI UBMEHEHUI U JONOJHEHUH B
HACTOALEE ITOJIOXKEHHUE

8.1.Hacrosmee [Tonoxxenue yrBepkaaercsa nupekropom Uucruryra.

8.2.13menenuss U JonoyiHeHUs B HacTodilee llojoskeHre MOTyT BHOCUTBCS TIO
WHUIIMATUBE:

e OO6miero coOpaHus;

e nupekropa MHCTUTYTA;

® WHBIX 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

8.3.BHeceHre n3MeHeHU U J0MOIHEeHU B HacTrosiiee [lomoxkenre mpou3BoIuTCs
B MOPSIIKE aHAIOTUYHOM MPUHATHIO HacTosmero [lonoxenusi.

8.4.Cpox neiictBus Hactosimero Ilomoxkenuss He orpanuueH. Hacrosiee
[TonmoxkeHnne AEUCTBYET JO NPUHATHUS HOBOTO.



